CONG TY CO PHAN DICH VU - VAN TAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DAU KHIi CUU LONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TP. HCM, ngay 12 thang 11 nim 2018

NOQI QUY CUQC HOQP
PAI HQI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2018
CONG TY CO PHAN DICH VU - VAN TAI DAU KHi CUU LONG

|. MUC TIEU

- Pam bao nguyén tic cong khai, cong bang, dan chi va tuan thi phép luat;

- Tao diéu kién thuén loi cho cong tac t6 chirc cude hop an toan, trat tuy.

Hoi ddng quan tri Cong ty C6 phan Dich vu - Van tai Dau khi Ctru Long kinh trinh Pai

ho1 déng co dong ban N§i quy cudc hop cua Dai hoi nhu sau:

Il. TRAT TU CUA PAI HOI

1. Tat ca cac cd dong dén tham du Pai hoi co trang phuc nghiém tac, xuat trinh gidy to
tuy than, gidy moi hop va gidy to khéac lién quan dén viéc xac minh tu cach dai biéu
du hop tai ban tiép don.

2. Ban to chirc wu tién sip xép chd ngoi, phat tai liéu, in phiéu biéu quyét cho c6 dong c6
xac nhan tham du hop va dén ding gio.

3. Co dong khi vao phong hop phai ngdi dung vi tri hodc khu vuc do Ban to chic Pai hoi
quy dinh. Tuyét d6i tudn thu viéc sdp xép vi tri ctia Ban t6 chic.

4. Khong hut thude 14 trong phong hop.

5. Khéng néi chuyén riéng, khong str dung dién thoai di dong trong ltic dién ra Dai hoi.
Tat ca cac may dién thoai di dong phai tit hodc dé ¢ ché do rung.

I11. TRINH TU DIEN BIEN CUQC HQP

Ngay sau khi Ban kiém tra tu cach c6 dong thong bao két qua kiém tra va xac dinh sb

luong ) dong c6 mat thoa man diéu kién dé to chuc cude hop, cudc hop duoc khai mac

ngay va Poan Chu tich diéu khién phién hop:

1. Chu tich HDQT, Giam ddc, Truong Ban kiém soat hoic ngudi duoc uy quyén lan luot
bao cao trude Dai hoi nhitng ndi dung theo Chuong trinh cta phién hop.

2. Thao luan vé noi dung phién hop va giai dép thac mic: Sau khi Ban lanh dao Cong ty
bao cdo DPai hoi cac ndi dung phién hop, Poan chu tich tiép tuc chu tri phién thao luén,
nghe ¥ kién ctia Pai hoi dong c6 dong va giai dap thac mac, theo nguyén tic va cach
thirc sau day:

- Phién thao luan s& duoc tién hanh tip trung sau khi Poan chu tich 1an luot béo céo

xong cac ndi dung cua Pai hoi.



VI.

3.

Cb dong co ¥ kién phat biéu tai Dai hoi can dién ndi dung cau hoi vao Phiéu ¥ kién
(do ban t6 chirc Dai hoi cung cép), giri cho Ban Thu ky dé tong hop gui 1én Poan
chu tich.

Poan chu tich chi tra 101 truc tiép cac cau hdi trong tdm va lién quan dén cac noi
dung trong chuong trinh Pai hoi va mang tinh dai dién cho nhiéu c6 déng, khong
tra 101 truc tiép va giai thich chi tiét cac nodi dung da duoc cong bd thong tin, da
dugce quy dinh trong phap luat, hodc cac ndi dung co tinh chit giai thich chuyén
mon, chi tiét mang tinh chit phuc vu yéu ciu riéng biét ctia c4 nhan ¢ dong.

Céc cau hoi khong kip tra 101 trong Pai hdi do thoi gian ¢6 han, cling s€ duoc tra 101

bang vin ban hodc thong tin trén website ctia Cong ty.

. TRACH NHIEM CUA CHU TICH POAN

Diéu khién DPai hoi theo dung ndi dung chuong trinh nghi sy, cac thé 1& quy ché da
duogc Dai hdi thong qua. Chu tich Poan lam viéc theo nguyén tac tap trung dan chu
va quyét dinh theo da sb.
Huéng din Pai hoi thao luan, 13y ¥ kién biéu quyét cic van dé nam trong ndi dung
chuong trinh nghi sy cua DPai hoi va cac van dé co lién quan trong subt quéa trinh
Pai hoi.
Giai quyét cac van dé nay sinh trong subt qua trinh Dai hoi.

TRACH NHIEM CUA TO THU KY
Ghi chép day di, trung thuc toan bo dién bién Dai hoi va nhiing van dé da dugc cac
¢ dong thong qua hodc con luu ¥ tai Dai hoi.
Tap hop vin ban y kién ciia cac c6 dong trinh Poan chu tich.

Soan thao Bién ban hop va Nghi quyét vé cac van dé da duoc thong qua tai Dai hoi.
TRACH NHIEM CUA TO KIEM PHIEU
Pho bién thé 18 biéu quyét, phat va thu phiéu biéu quyét, tién hanh kiém phiéu va
cong b két qua biéu quyét cua co dong vé cac van dé thong qua tai Pai hoi.
Xem xét va bao cdo voi Pai hoi quyét dinh nhimg truong hop vi pham thé 1& biéu
quyét hodc don tir khiéu nai vé biéu quyét.
Thong béo kip thoi két qua biéu quyét cho T6 thu ky.

Trén day 1a toan bd Noi quy cude hop ciia Dai hoi dong cd dong bat thuong nam 2018

ctia Cong ty c¢6 phan Dich vu - Van tai Dau khi Ctru Long.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH



CONG TY CO PHAN DICH VU - VAN TAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DAU KHi CUU LONG Péc lap - Tu do - Hanh phic
TP. HCM, ngay 12 thdang 11 nam 2018

_ THE LE BIEU QUYET _
TAI PAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2018
CONG TY CO PHAN DICH VU - VAN TAI DAU KHi CUU LONG

I.  Muc tiéu:

- Pam bao tuan thi cac quy dinh ctia Phap luat va Diéu 1é Cong ty:;

- Pam bao nguyén tic cong khai, dan chi va quyén loi hop phap cia tat ca co
dong;

- DPam bdo tinh tap trung, on dinh t6 chic cta Pai hoi déng cd dong bat
thuong.

Il.  Nguyén tic biéu quyét tai Pai hdi:

- Viéc biéu quyét cac van dé tai Pai hoi s& dugc thuc hién theo phuong thirc
biéu quyét cong khai, truc tiép.

- Phiéu biéu quyét do Ban T6 chtrc phéat hanh. No6i dung ctia phiéu biéu quyét
bao gébm: cac van dé can duoc biéu quyét, tén cd déng hodc nguoi duoc ty
quyén, téng s6 cb phan c6 quyén biéu quyét. Phiéu biéu quyét s& bao gém
c4c nodi dung can duogc thong qua tai Pai hoi.

- Khi duoc phat phiéu biéu quyét, c6 dong/dai dién c6 dong phai kiém tra
thong tin, tong sd ¢b phan co quyén biéu quyét va tong sd phiéu biéu quyét
nhan duogc, néu co sai sot phai théng béo ngay tai thdi diém nhan phiéu.
Phiéu biéu quyét duoc coi 13 hop 18 khi c6 day du, chinh xac cac thong tin
theo yéu cau trén phiéu biéu quyét.

- Khi tién hanh biéu quyét, c6 dong/dai dién c6 dong c6 quyén quyét dinh dong
¥ hodc khong dong ¥ hodc khong cé y kién bang cach danh dau (X) hoic (V)
vao O tuong g véi lya chon cta minh cho timg van dé can biéu quyét trén
phiéu biéu quyét.

I11. T6 chic kiém phiéu:

- Tb kiém phiéu sé& thu phiéu biéu quyét cia ting c6 dong sau khi biéu quyét
cac van dé can duoc thong qua tai Pai hoi va tién hanh kiém phiéu.

- Nhirng phiéu biéu quyét sau day duoc coi 1a khéng hop 1é:

+ Phiéu khéng do Ban Té chtrc phat hanh va khéng dugc déng dau ciia Cong ty
¢6 phan Dich vu - Van tai Dau khi Ciru Long;

+ Phiéu co ty x0a, stra chita noi dung (trudng hop viét sai phai dwge Ban T
chtrc d6i phiéu bau méi va huy phiéu bau cii);

+ Phiéu c6 ky hiéu danh ddu khac diu (X) hodc (V);

Trang 1/2



+ Phiéu khong danh d4u lua chon vao bat ky 6 nao trén phiéu;
+ Phiéu danh d4u lya chon hon 01 6 d6i v6i 01 van dé biéu quyét.
IV. Hiéu lwc thi hanh:

- Thé 1é biéu quyét ndy di duoc doc trude Dai hoi dong c6 dong va ldy v kién
biéu quyét cia toan thé co dong tham gia Pai hoi trudc khi tién hanh biéu
quyét.

- Néu duogc Pai hoi dong cb dong thong qua, thé 16 nay s& c6 hiéu luc thi hanh

bat budc doi vai tat ca cac c6 dong.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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CONG TY CO PHAN DICH VU - VAN TAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DAU KHI CUU LONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

TP. HCM, ngay 12 thang 11 nam 2018

THE LE BAU THAY THE THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI VA
THANH VIEN BAN KIEM SOAT NHIEM KY 2018-2023

Cin ct Diéu 144 Luat Doanh nghiép duoc Quéc hoi théng qua ngay 26/11/2014;
Cin ct Diéu 18 Cong ty C6 phan Dich vu - Van tai Dau khi Ctru Long (PCT).
Quy dinh thé 18 bau thay thé Thanh vién Hoi dong quan tri (TVHPQT) va Thanh vién Ban

Kiém soat (TVBKS) Cong ty CP Dich vu - Van tai Dau khi Ciru Long nhiém ky 2018-2023 nhu

Sau.

1.

3.2

S6 lwong va nhiém ky dwoce biu:

03 (ba) TVHDQT va 03 (ba) TVBKS.

Nhiém ky: 2018 — 2023.

Co dong c6 quyén dé cir, (ng cir:

C6 dong hodc nhom cd dong nam gtk tir 5% tong sd c¢o phan pho thong trong thoi han lién

tuc tir sau thang tré 1én cé quyén dé ctr, ing ctr Thanh vién Hoi dong quan tri va Thanh vién

Ban Kiém soat theo ty 1& quy dinh tai khoan 2 Diéu 25 va khoan 1 Piéu 36 Diéu 1¢ Cong ty.

Trong trudng hop s6 lwong Gmg vién Hoi dong quén tri, Ban Kiém soat thong qua dé cir van

khong di s6 lugng can thiét thi Hoi dong quan tri duong nhiém c6 thé dé cir thém Gng ctr

vién Hoi ddng quan tri va thanh vién Ban kiém soat dwong nhiém c6 quyén dé cir thém tng

clr vién Ban kiém soat.

Tiéu chuin va diéu kién bau: ‘ ‘

Thanh vién HQi dong quan tri phai dap ung du diéu kién theo quy dinh tai Diéu 151 Luat

Doanh nghiép va Piéu 12 Nghi dinh 71/2017/NB-CP ngay 06/6/2017 cta Chinh pht huéng

dan vé quan tri cong ty ap dung d6i voi Cong ty dai chiing.

Kiém soat vién phai 1a kiém toan vién hoic ké toan vién dap img du diéu kién theo quy dinh

tai Diéu 164 Luat Doanh nghiép; Dic¢u 37 Piéu 1& Cong ty va Diéu 20 Nghi dinh

71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 ctia Chinh phii huéng din vé quan tri cong ty ap dung d6i

v6i Cong ty dai chung.

Thé thirc bau cir: Bau don phiéu

Cian ¢t vao khoan 3 Diéu 144 Luat Doanh nghié¢p 2014. Cy thé:

e Tong sd ¢ phiéu biéu quyét (phiéu bau) TVHPQT ctia mdi ¢ dong = Tong sd cd phan
so hiru ciia Co dong x 03 (03 1 s6 luong TVHDQT duogc bau).



e Tong s6 co phiéu biéu quyét (phiéu bau) TVBKS cua mdi cd dong = Tong sd ¢ phan
so hiru ciia Co déng x 03 (03 1a sb luong TVBKS dugc bau).

Nhu vay:

e Ty 18 phiéu bau = Tong sb phiéu dugc bau cho ing vién/téng s6 ¢b phan du hop x 100%

Noi dung bau cir:

Phiéu bau TVHPQT va TVBKS c6 dong dau do ciia Cong ty.

Noi dung phiéu bau:

e Phén 1: thé hién Tén c6 dong/ngudi duge Gy quyén, tong s6 cb phan, tong sb phiéu. Mot
phiéu bau thé hién quyén biéu quyét twong tng vdi s6 lugng c6 phan ¢ dong d6 nim
gitr.

e Phén 2: Danh sach ung vién TVHPQT hoic TVBKS.

Céch thirc bau: C6 dong c6 quyén dung Tong sb phiéu biéu quyét ciia minh dé chia cho céc

ng vién hodc don cho mdt tmg vién nao co tén trong danh sach dé cir, ung cir thi dién s6

phiéu biéu quyét vao 6 c6 tén tng vién do.

Nguyén tic tring cir:

e Nguoi triing cit TVHPQT hoic TVBKS duoc xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao
xudng thap, bat dau tir tng vién co sd phiéu bau cao nhit cho dén khi du s6 thanh vién
quy dinh.

e Trong trudng hop c6 tir 02 Gng cir vién trd 1én dat cing s6 phiéu bau nhu nhau cho
TVHDQT hoic TVBKS cudi cung thi sé& tién hanh bau lai trong sd cac tng cir vién c6

sO phi€u bau ngang nhau.

Pinh kém cung thé 18 bau ctr 1a Mau phiéu bau TVHPQT va TVBKS.

Yéu cau:

1.

Co d6ng duge quyén dung tong s phiéu bau chia cho cac tng vién hodc don hét tong sb
phiéu bau cho mét tmg vién co trong danh sach.

C6 dong chi duge quyén bau don phiéu cho Gmg ctr vién trong pham vi Tong sb phiéu cta
minh, tirc 13 tong s6 phiéu bau cho cac tmg ctr vién phai nho hon hoic bang Tong s phiéu
bau cua cd dong do.

Phiéu bau hop 18 1a phiéu bau dap tng du cac diéu kién sau:

Téng s6 phiéu bau cho cac tmg vién nho hon hodc bang Tong sd phiéu biéu quyét cua cb
d6ng. Don phiéu cho 1 hodc chia cho cac (g vién.

Danh diu “X” hodc “V” vao d 0 tén ciia ing vién va ghi rd s6 phiéu bau cho timg tng vién

Phiéu bau khong hop 18 14 phiéu bau thudc mét trong cac truong hop sau:



Phiéu bau dé trong.

Phiéu bau khéng ghi 1 sd phiéu biéu quyét dugc bau.

Cb dong gach tén tng cir vién; x6a; stra chita, ghi thém hodc ghi tén khong ding, khong
thudc danh sach ng cir vién; phiéu ghi thém nhirng thong tin khac, thém ky hiéu.

C6 dong dung vuot qua Tong sb phiéu bau cia minh.

Phiéu khong theo miu quy dinh, phiéu khong do Cong ty phat hanh, khong c6 dau Cong ty.
Phiéu khong con nguyén ven.

Cb dong bau bang “%” sd phiéu.

Céc truong hop khac khong thudce truong hop duoc coi 1a hop 1€.

Nguyén tic kiém phiéu:

Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra thung phiéu trudc su chimg kién cua cac co dong.

Viéc bo phiéu duoc bat ddu khi viéc phat phiéu bau cir duge hoan tat va két thuc khi cb
dong cudi cuing bo phiéu bau vao thung phiéu.

Viéc kiém phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thuc.

Két qua kiém phiéu duoc 1ap thanh vin ban va dugc Trudng ban kiém phiéu cong bd trude
Dai hoi.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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